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Hooray! Only one step away!

Download UPDF and sign in your account, you'll get access to all features for free!
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How to Annotate PDF | User Guide


	1. 添加评论 (文本注释/文本框/便签)
	2. 文本标记 (高亮/删除线/下划线)
	3. 添加形状
	4. 注释属性
	5. 撤消/重做/删除注释


1. 添加评论

标记工具使用户可以轻松地向PDF添加注释。书面评论的目的描述了一种观点，插图，示例或现实的启示，主要是表现出反应或个人态度。您可以轻松编辑，删除和删除评论。




首先，单击顶部工具栏上的评论菜单。您可以添加三种类型的评论：

	文本注释
	文本框
	便签


– 文本注释: 为了添加文本注释，单击 T 图标，然后单击要放置文本注释的任何地方。然后开始键入。


-文本框: 要添加文本框，请单击带有一个框的 T 图标，选择文本框的样式，然后单击要放置文本框的任何地方




–便签: 要添加便签，您需要单击便签图标。然后单击您的PDF文档以将其放置。双击便签图标，然后输入内容。







2. 文本标记

UPDF提供的另一个出色功能是文本标记。 UPDF提供以下标记：

	高亮
	删除线
	下划线


要添加文本标记，请单击左侧工具栏上的注释菜单。选择以上任何标记，然后将其放在文档上。

高亮：要突出显示文本或段落，您可以单击“高亮”图标，选择用于高亮的颜色，然后选择要高亮的文本。此功能可帮助您标记重要信息。




删除线: 要在文本上添加删除线，请单击“删除线”图标，然后选择文本。此功能可以帮助其他人知道文本已被删除。




下换线: 单击下划线图标，选择文本，然后释放鼠标以完成添加下划线。







3.铅笔和橡皮擦工具

如果您想在 PDF 文档上绘图，可以使用 UPDF 提供的铅笔和橡皮擦工具。

选择顶部菜单上的“铅笔”工具，在您将其绘制到 PDF 之前，它会为您打开一些个性化选项。选择铅笔的外框颜色、不透明度和厚度，然后您就可以移动光标进行绘画啦。


点击顶部菜单中的“橡皮擦”工具，然后使用滑块设置橡皮擦的厚度。定义是否要使用“全部”或“部分”橡皮擦。您可以使用光标删除文档上的铅笔注释。





4. 添加形状

UPDF 支持绘制矩形，椭圆形，直线，和箭头的形状。

首先，单击“注释”菜单以显示绘图工具。然后单击“形状”图标，然后在下拉菜单中选择绘图工具。




	矩形：要在文档中添加一个矩形，请单击矩形形状，然后使用鼠标拖拽操作将其绘制在文档上。
	椭圆形：单击椭圆形图标，然后在文档上点击并拖动光标来画图。您可以随时通过选择椭圆形的形状。
	直线: 通过单击直线图标来绘制线条。
	箭头：要添加箭头标记，您需要单击箭头图标。





5. 评论属性

您还可以在PDF文件上评论时设置属性。您也可以更改文本颜色，边框颜色和字体属性。您可以通过右键单击注释或从上下文菜单中选择属性来更改属性。







6. 撤消/重做/删除/注释

将注释应用于文档后，您可以撤消它们。要撤消任何更改，请使用键盘快捷键撤消注释。按CTRL + Z撤消更改。




您可以在鼠标的帮助下删除它。右键单击注释，然后选择“删除”。
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获取 UPDF 最新新闻、折扣和PDF技巧

订阅我们，获得专属优惠、创意内容和实用技巧!
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